Guida Piattaforma im@teria

I1 CNA ha reso disponibile una piattaforma informatica, il cui scopo ¢ di avere un luogo unico e
condiviso nel quale gli Architetti possano: isciversi ai Corsi in programma, gestire i propri crediti,
amministrare i pagamenti.

Si comunica che a breve questo diventera l'unico strumento di gestione della Formazione.
Tutti gli iscritti sono quindi tenuti a registrarsi sul sito al seguente link:
https://imateria.awn.it/se/architettiat/home

e C(Cliccando su: Vuoi registrarti? Potrete procedere con la registrazione alla Piattaforma (Vedi
immagine sottostante)

Immettii tuoi dat

Registrazione utente

Par registrarti cornpils il farm seguante = clicca su Avanti.

I dati s=gnati con * sono obbligator per proceders con la registraziane.

Ricauarai sulls tua mail username = password con cui potrsi scceders ai seruizi offertl dal Consiglic Mazionale degli Architetti.

Titolo:
*Cognome:
MNome:

*ID di accesso:
LD di accesso sard necessario per sccedere al servizi @ pon potrad essere medificate.
&i consighie di compilare queste campe con con 2 combinazione rome.cogrome avitande spaxi e caratter] speciali. (es; marfe.rossi)
*Codice Fiscale:
*E-mail:
A quests indivizzo mail ricevers le cradenziali di accessol

Se si utilizzs una PEC come mail principale si consigha di verificare che non siz scaduts e, se possibile, che accetti snche posts non certificata

E-mail alternativa: |

SF consighia df compilare questo campo con une mail erdinaria funzionante se non 51 & sicori dells funzionalita deliz mall principale o se questoltima dovesse essere

una PEC non in grade df vicevere posta non certificata.

NATURA DEI SERYIZI

Cltre ai zervizi gratuiti offerti dal Consiglio Nazionale Architetti attraverso |a pisttaforma UfficioWeb, zaranno dizponibili anche delle funzionalitd s conzurmo non vincolanti,

acquistabili con i pill comuni sistemi di pagamento elettranica

COMNDIZIONI CONTRATTUALI ED INFORMATIVA SULLA PRIVACY
Selezionade "Accetto™ sottoscrivi le condizioni contrattuali del servizio ed scconzenti 2| trattamento dei tuoi dati persanali,

Condizioni d'usor *pccetto @ - Non Accette (O cliccs gui per leggere le condizion! dgh

Informativa sulla privacy: +pccatto & - Non Rccetto (L) Cliccs qui per laggere Hinformative =

Immetti il testo visualizzato:|

YKEB 4E

1 campi contrasseansti sons obbligstori

e Una volta compilati i campi obbligatori potrete procedere con l'attivazione.

e Completata la registrazione e l'attivazione riceverete una e-mail di conferma con una
password provvisoria.

e (liccando ora sul link: https://imateria.awn.it/se/architettiat/home e immettendo 1 vostri dati
Vi comparira la seguente schermata:



https://imateria.awn.it/se/architettiat/home
https://imateria.awn.it/se/architettiat/home
mailto:im@teria

Attivita recenti sulla scrivania: E-3 Agenda: ciovedi 15 Gennaio 2015 - 17:27 E- Offerta formativa dal 01/01/2014 al
s 31/12/2016
/| tlicca qui per iniziare una nuova attivita. Descrizione 15101 2/015 s e
Oggetto Tipo Data Messun evento presente I et s Rl e S

Novello Italizn Garden Covture
Messuna attivita presente \ Informare gli architetti su la creazione di
b, —

paessagi esclusivi dal progetto alla realizzazions

mamm | chiaviin mano. I punti di forza ed esempi di
— | realizzazions.

Meteo: - Rubrica Attivita non completate: -
. Descriziona Scadenza %
o Localita non corretta! o
pRlcerca un contatto; : Nessuna attivitd presente
Usare il formato! Nazione, Regione, Citta g Crea un nuovo contatto
Scrivi nazione, regione, citta: Agagiorna
E-3

D Az D izi Data P
BECEIS meroEng o RS Posta ufficioweb.com (clices qui par controllare | messagai)
Messuna nota presente Nessun dacumento recente

Sms

‘. Telefono

Fax ufficioweb.com (clicca qui per controllare i fax]
L Effettua una chiamata con un click

ﬁlnwa un sms con un click

Servizi postali

5 Note: -3 Ducument recenti: > @ Posta elettronica:

Data thiamante
& 5 ; :
B8 Invia una raccomandata con un click Nessuna chiamata presente

>, ; - :
B4 Invia una prioritaria con un click

Gestione completa dei clienti
(LIl servizio risulta non sttivato!

élnvia un telegramma con un click

Report segretaria: F-9 Clienti/Fatture
Recapito

Nel vostro profilo, tra le informazioni personali richieste, si prega di compilare il campo: "Qualifica
personale".

Informazioni personali

LAt lse\eziuna |

®

Comune di nascita |

Data di nascita

Stato di nascita | |

Residenza / Ufficio (clicca qui per modificare | dati)

*Indirizzo: | Grap |

“Cap: | 1410c] *provincia: [T |
*Comune: [acT] |

*Stato: [1raps ]

Dati per la fatturazione (dicea qui per modificare | dati)

Qualifica professionale

| zeleziona e

* I campi contrassegnati sono obbligator.

Salva Annulla

Fax in arrivo: -



Il servizio ¢ attualmente in fase di completamento pertanto, alcune funzioni potrebbero non essere
ancora attive. Ad oggi 'unico servizio completamente a disposizione ¢ quello riguardante 'attivita
formativa. Sono presenti gia numerosi Corsi organizzati da diversi Ordini.

e C(liccando su FORMAZIONE potrete gestire la vostra formazione e controllare la
posizione dei crediti.



Come iscriversi ad un Corso

In questa piattaforma si potra trovare tutta I'offerta formativa, prodotta sia dagli Ordini stessi che da
Enti Terzi.

OFFERTA FORMATIVA

e C(liccando su "dettagli Corso" troverete maggiori informazioni sull'evento a voi interessato
(sede, docenti, orari, durata, crediti riconosciuti... ), e la possibilita d' iscrivervi.

Entrati nella pagina del Corso, in alto a destra troverete "iscrizione", cliccandovi sopra comparira

una finestra con il vostro codice fiscale, qui sara sufficiente compilare la modalita d'iscrizione e

salvare il tutto. Una volta salvato, si potra allegare la ricevuta di pagamento (se il Corso lo richiede).

= e ~
|£| corso Iscrizione
[ Stato: IN LISTA DI ATTESA
Attualmente l'iscrizione non consente la partecipazione all'evento. Si consiglia di ricontrollare lo stato periodicamente.
0 Iscrizione registrata correttamente,
Dati iscrizione
* Codice fiscale:
Sg il codice fiscale non fosse corretto, ciicca qui per accedere al panneiio df modifica dati personali
* Data iscrizione 19/01/2015
all’evento:
* Modalita di Iseritti allOrdine
iscrizione:
6 Saldo da versare entro 2 giurni./
Saldo: €20 - Versamento effetfiate [
(1, Ricevuta pagamentd
MNote:
Elimina iscrizione Salva Iscrizione Chiudi
. v

Se il Corso € a pagamento [' iscrizione verra accettata dall'Ordine organizzatore solo se completa di
copia d'avvenuto bonifico.




Come controllare la propria posizione crediti

Ogni Ordine ha il compito di caricare una sorta di registro presenze per ogni corso avvenuto, e di
attribuire ad ogni partecipante i crediti assegnati. Ogni Architetto potra cosi controllare i1 crediti
ottenuti.

Entrando in FORMAZIONE in alto a destra troverete: ! Status (Come evidenziato nell'immagine
sottostante). Ed € qui che potrete verificare la vostra posizione creditizia riguardante il triennio
(2014 /2016)

@ periodo di formazione dal 01/01/2014 al 31/12/2018 @ o ! el casf! __'-n-_-r.
Pouices O

Annulla ricerca e Stamps sitvarione formative
L g _w

E Tutte le modaliti E 1 - Frontale E 2 - E-learning Sincrono E 3 - E-learning Asincrono §4 - Streaming Es - Frontale Streaming

=)

1 - Architettura, paesaggio-design-tecnologia

Tiala: Tipulogia Oredine/ Ente: Swulgimento:
' Codize Sede:
sy 1 15109 T 2 Eropazione: 3 CFP riconusciuli;

1 - Frontale
Lints d"attesa:

Dettagli del corso(3)

Titolo: Tipologia: Ordinef Ente: Svolgimento: dab 1&T1/ 205 Ak LA/ 20LE

Iscrizione entro: L5/01/201%

Codice: Seote!
AR P60 Erogarione: Perugia, Fa CFP riconosciuli: 4
1 - Frontsle
Pasti disponibili: 41
Dettagl del corso (3}
n Titala: Tipulogiat Ordine/Ente! Swolgimento:!
£ A ) - ' tacrlzione entro:
Ld Sede:
— Codlee Erogazione: ¥ CFP Hiehiestl: |
1 - frontale
Pasti disponibill:
Dettagl del corsa (=)
Titala: Tipologiat Ordine/ Ente: Swolgimento: 1200
) ’ it " ;i i
WIDAMENT Iscrizione entro:
Erogazione: Sede;
N Codices 1 - Frontale - T - % 1 1 Taeu CFP riconosciuti: 12
Lista d'sttesa:
Dettagl del corse
Ttola: Tpwtogls: Crdine/ Ente Svolglimento:
QAPPCI o 1 1serizione entra;
Codice: Sede:
141 14T Erogasione: Ve CFP riconosciull: o
1 - Frontale
Lists d'sttesa:
Dettagli del corso(3)
lT.'-'-" Titolo: Tipologis: Ordines Ente: Swolgimento: 1
oF | 2 - Istrizione entra;
K Codlcs: Sede
ay Shar i 0 i Erogazione: erug Da 7 CFP riconusciulti: 1

1 - Frontels
Prsti disponibili:

Dettagli del corso ()

Ordins/ Ente: Swalglmento:

Titala; Tipologls:
“ tscrlzione entra: 2



